IOGT-NTO-garden i Klara, Stockholm Godtemplares Forsta
Byggnadsforening soker en konferensvird med hog servicekiinsla.

IOGT-NTO-garden i Klara ligger mitt i centrala Stockholm och dgs sedan 1993 av
Stockholm Godtemplares Forsta Byggnadsforening. Fastigheten ar framst ett hus dar
andelsagarna bedriver sin foreningsverksamhet. Vi har aven som uppgift att
tillhandahélla lokaler for 6vriga IOGT-NTO-rorelsen i Stockholm. For att finansiera
fastigheten hyr vi ut kontorslokaler samt bedriver konferensverksamhet. Foérgaende
verksamhetsar hade vi drygt 19. 000 besokare och det genomfordes drygt 1 600
arrangemang. Som en del av Sveriges framsta nykterhetsorganisation erbjuder vi ett
meningsfullt arbete dar du har mojlighet att medverka till ett samhalle, en varld, dar
alkohol och andra droger inte hindrar manniskor att leva ett fritt och rikt liv.

Nu nir var kollega sedan manga ar gar i pension soker vi dig som vill arbeta hos oss
som konferensvird. Vi erbjuder en central arbetsplats i en ljus och trevlig atmosfar
som dagligen besoks av véara hyresgaster i huset, ett flertal organisationer samt
foreningsaktiva.

Arbetsuppgifter

Arbetet som konferensvard innebar att administrera bokningar i vart bokningssystem
Lega online, kontakter med vara besokare, administration, inkop, forberedelser- och
moblering av vara konferenslokaler dar en del tyngre lyft forekommer.

Arbetet bestar aven till viss del av koksarbete sdsom disk samt beredning av
smorgasar. DA vart mal ar att alltid halla en hog service kommer du daven arbeta med
viss fastighetsskotsel i form av stidning, byte av lampor, snoskottning samt 6vriga
praktiskt forekommande arbetsuppgifter pA IOGT-NTO-géarden i Klara.

Samtliga konferensrum ar utrustade med tekniskt utrustning sdsom Wifi, projektor
och ljudutrustning. Vi ser darfor med fordel att du har en viss kunskap inom teknik.

Kvalifikationer

Som person vill vi att du ar engagerad, ordningsam, kommunikativ och tillsammans
med dina kollegor arbetar for att hélla en bra service. Du dr 16sningsorienterad,
ansvarsfull och bra pa att bygga relationer i samverkan med andra for att skapa en
trivsam och vialkomnade atmosfar i verksamheten. For att klara av jobbet behover du
aven kunna hantera ett tidvis hogt arbetstempo, vara flexibel och samtidigt kunna
halla en hog serviceniva. Du behover ha en god forméaga att arbeta sjalvstandigt da
arbetet innebar ett stort eget ansvar da du vissa tider arbetar sjilv.



Meriterande

e Erfarenhet fran konferensverksamhet, servicebranschen eller motsvarande.

e Tidigare foreningsvana.

e Erfarenhet fran digitala bokningssystem.

e Ekonomisk kunnig.

e Viser det 4ven som ett stort plus att du ar praktiskt lagd och har en fallenhet for
teknik.

Krav

Goda kunskaper i Microsoft Office samt beharskar svenska spréket i tal och skrift
pga. arbetets art. Du kommer att moblera i vara konferensrum och behover darfor
kunna hantera tunga lyft i form av frimst bord och stolar. Naturligtvis delar du
nykterhetsrorelsens varderingar och forvantas vid anstillningens start vara medlem
inom IOGT-NTO-rorelsen.

Anstéllningsform

Tillsvidareanstillning, med 6 manaders provanstillning.
Anstillningens omfattning: Heltid, kvill- och helgtjanstgoring ingar.
Tilltrade: Snarast/enligt 6verenskommelse

Loneform: Manadslon

Sysselsattningsgrad: 100 %

Ort: Stockholm omfattning/villkor

Vi vialkomnar din ansokan senast 12 april via mejl till mia.westerdahl@iogt.se
Ange kontaktuppgifter, bifoga CV samt personligt brev. Mark din ansokan med,
Konferensvard. Tjansten kan komma att tillsattas tidigare.

Har du fragor om tjansten ar du valkommen att kontakta:

Forestandare, Mia Westerdahl, 08 — 20 59 53

Valkommen med din ansokan!



